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Nuevo Core RH

Kelio se articula en torno a Core RH, que centraliza la gestion de los colaboradores, y
estos datos se comparten con todos los modulos que se mencionan a continuacion:

Keli©)

Gestion
administrativa

Core RH
On-boarding
Firma
electrdnica
Informes RRHH

GTA

Presencia
Ausencia
Teletrabajo
Actividades
Planificacion

Colaboracion

Portal
Anuarios
Mensajeria
Buzoén de
sugerencias
Sondeos

Control de
acceso

Seguridad

Gestion de accesos
Simulacros de
incendio

Gestion de
visitantes

Reserva de

salas
Videovigilancia
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Funcionalidades por nivel de sistema

Core RH se adapta a sus necesidades a través de 3 niveles de sistema, en los que se
basan todos nuestros modulos:

KELIO KELIO HR KELIO HR PRO

Portal de bienvenida de Kelio

Base de datos, webservices, derechos, parametrizacion centralizada
Campos personalizables

Alertas y anomalias de RRHH

Ficha de empleado

Firma electronica

NENENENENENEN

Notificaciones y mensajeria

Historicos de empleado (formaciones, evaluaciones, citas médicas,
habilitaciones)
Anuario de personas y sedes

NN KKK KKKLL

Exportacion de datos de empleados

Mailing

Proceso de RRHH: on-boarding, off-boarding, etc.
Gestion de citas médicas

Seguimiento de habilitaciones

NN NN N N NN NENENENENEN

Informes graficos
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Nuevo
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Disefio grafico revisado

El disefio grafico de Kelio se ha sometido a una revision integral.

iOfrezca una interfaz mas moderna a sus colaboradores

_ _ desde la nueva pagina de conexion
personalizable hasta las nuevas vifetas redondeadas del portal!
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Pagina de bienvenida Vinetas redondeadas

Colores degradados
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iUn modulo = un color!

¢Gestiona usted los RRHH de su empresa? éO realiza una gestion de tiempos? ¢O quizds ambas cosas?

Kelio le permite personalizar distintos colores de la pantalla en funcidén del moédulo que esté abierto, itodo ello en
colores degradados que aportan dinamismo a la interfaz!

Dispone de una serie de colores por defecto:

Recursos humanos

Admiseiraion i pervanat-

e00se; i
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Configurar
3 Ficha de
empleado
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Nueva ficha de empleado

Reorganizacion de las pestaias
Las pestanas de la ficha de empleado se han reclasificado

por temas:
Datos personales (relativos al colaborador fuera de la
empresa)
N‘Sd. Datos profesionales | Carrera Datos de a Immon:e sric : T H H
—_— Datos profesionales (relativos al colaborador en la
= empresa)

Nueva pestafia Carrera (reagrupa la informacién
historica de contratos de trabajo, estatutos, empleos,
evaluaciones, formacién, CV o remuneracion)

1]
@

Nueva pestafia Datos de la aplicacion (relativos a Kelio:
derechos, contrato horario, programas de controles)

Novedades

Se han anadido multitud de campos de RRHH, como las
dotaciones, las habilitaciones, la remuneracidn, etc.

Descnp. = Nomore del fchero Descrpcon. Codgo. Fecha Privado Usuario.

La pestana de sintesis es personalizable: cada usuario
puede ver solo los datos que le resultan utiles

Nueva fecha de toma en cuenta del sistema Kelio, que
puede ser independiente de la fecha del contrato
horario de GTA

Kelio



Generacion automatica de la matricula del empleado

Formatos de matricula

Defina uno o varios
formatos de matricula para
adaptarlos a sus
necesidades.

Un clic en el botén Generar
y la matricula se rellena
automaticamente segun el
formato predefinido e
incrementando.

SANCHEZ MARTINEZ
N Livia

Apellido SANCHEZ MARTINEZ Nombre Livia

Segundo nombre Apellido abreviado
Tratamiento  Sefior \ o Sexo Hombre
Matricula Codigo matricula
Service(s) ADM

Toma en cuenta

[¥] Empleado gestionado en espacio RRHH

Tache(s), centre(s) de charges y client(s) por defecto

Oficina Movil

E-mail receptor

N° Tarjeta 1 : Il [ Usuario biométrico

[[] Perfil de utilizacion de los terminales

Grupo de lectores

Kelio
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Gestionar
el dia a dia de los
RRHH
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Citas médicas

Organice sus citas médicas,
convoque a sus colaboradores,
ingrese resultados y manténgase
informado de las renovaciones
periddicas.

Disponible desde:

« Kelio HR (seguimiento
individual e historicos)

 Kelio HR PRO (seguimiento
agrupado)

Ke|i° mmmmm 09:54  lunes, 13 de febrero de 2023

@ Anaizar

@ Imprimir/Exportar

Administracion del personal

©
@
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Habilitaciones

Keli@ r=r=nm10:10  tines, 13 de fetvero de 2023
S — Proceso de RRHH | Habilit

[

Historicos

Mantenga al dia los histdricos individuales de
habilitacion de sus colaboradores. Guarde
documentos adjuntos, como sus certificados
de conducta, algo que resulta util en caso de
auditoria de seguridad.

Disponible desde Kelio HR

Seguimiento de las renovaciones

iNo vuelva a saltarse la renovacidon de una
habilitacion! Kelio le envia una alerta X dias
antes del fin de validez de cada habilitacion
y le permite confirmar si la revision médica
o la formacidn asociadas se han realizado
correctamente.

Disponible desde Kelio HR PRO

Kelio



Proceso de RRHH

Organice con facilidad Ila movilidad

interna de sus colaboradores desde la ”"“"” e

preincorporacion/on-boarding, para . oo By s

recibir correctamente a sus empleados A oo 2

. € Gestionar 5 o os rcesns oo v D
de nueva contratacion, hasta el off- 5 s
boarding. g M~ = e commn
mprimir/Exportar =

Esta funcionalidad le permite obtener :_ -

una lista de todas las tareas pendientes y o =

distribuirlas a los departamentos B I m—

correspondientes o0 a personas concretas.

Siga su progreso y reciba notificaciones |

automaticas en su PC o dispositivo movil. |

Disponible desde Kelio HR PRO : ois |
4 !
|
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Proceso de RRHH

RRHH
Creacion de la
ficha de
empleado

Contratacion

Manager
Definicion del
programa de
integracion

/1

e
LI
e e 0.

Colaborador
Firma
electronica del
contrato de
trabajo

Departamento
de TI
Configuracion
del hardware
informatico

S|

Departamentos
generales
Pedido de
equipos de
proteccion

Al

Colaborador
Bienvenida y
entrega de las
herramientas
del moédulo

Q

Fecha de
llegada del
nuevo
colaborador

Manager
Evaluacion de
fin del periodo
de prueba

D
offe

f NN
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Supervisar
Anomalias
Alertas
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Alertas y anomalias de RRHH

Multitud de alertas

Retorno de ausencia de larga duracidn,
antigliedad de un colaborador, fechas de fin
(contrato, periodo de prueba, habilitacidn,

cita médica, dotacion, etc.)

s i 5 Posibilidad de liberar una anomalia lanzando
— S - ; un proceso de RRHH - iNo se vuelva a

2 & - : perder un vencimiento o una fecha clave!

a & 01/09/2022 DUGAST Marie Tiempo de trabajo diario sobrep: A tratar a

a & 01/09/2022 DUGAST Marie Tiempo de trabajo sobre 7 dia A tratar »)

1] A 01/09/2022 MALARET Carole Tiempo de trabajo diario sobrep: A tratar [m]

e e ” Implicacion de todas las partes

; o e T . Involucre a sus managers y colaboradores
v g - gracias a las alertas/anomalias presentes en

las nuevas pantallas dedicadas.

& e LANDA Serge 00000495 Achats
LN . - N Al estar disponibles tanto en PC como en
il s ——" s dispositivos moviles, la vieja excusa de «es

que no me habian avisado» quedard
desterrada de su empresa.

Kelio



Analizar
los datos de RRHH
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Informes graficos

Kelio HR PRO le permite representar graficamente los datos de las fichas de sus empleados.
Elija entre mas de 30 datos y uno de los 3 tipos de graficos siguientes:

\ —draguniec E - = : [t I .- 3
p—y i F B RR f—
Diagrama circular Histograma vertical Piramide
Analice una categoria de datos Cruce dos categorias de datos en ¢Le gustaria crear una piramide de
para obtener una distribucion de modo comparativo o acumulativo y edades o de antigliedad con un
360° alimente sus informes sociales solo clic? iDéjeselo a Kelio!

Y ademas:

| 7\ Calculo de equivalente de Resultados en cifras o - -
/? ) tiempo completo porcentajes Nota informativa sobre los datos

Kelio




Listar
Exportar
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Envio de listados

Cree sus propios modelos de
documentos de RRHH, integre los
campos/balizas de Kelio y guardelos.

También puede enviar estos
documentos para firma electrénica o
guardar directamente sus contratos
de trabajo, certificados de empresa,
etc. en la ficha de empleado.

Disponible desde Kelio HR PRO

Vi gestona la pablacion

PARAMETRIZAR  EXPLOTAR

@Canﬁgurar
€ Gestionar
Suparviass

‘! D Analizar
Seriendruck Becht

@ Imprimir/Exportar Grande Distribution rocas] Emieagos s
AV_ATTESTATION
Seriendruck Bechafigungsbeschaingi Format

Production
AV_ATTESTATION
Contrat de travail
Serendruck Bechamgungsbes chaing:

~ Retail

AV_ATTESTATION
Seriendruck Bech&figungsbescheinig:

Seleccion del listado
~ Listados publicados
~ Administratif
AV_ATTESTATION
Conirat de travail

Personalizacidn del listado
Decument mogéle P

Description

- Santé A cada empleado selsc
AV_ATTESTATION
Seriendruck Bechafgungsbescheinagy Al (3 los) responsables) jerdr
- Société Contenido del e-ma [

AV_ATTESTATION

Seriendruck Bechamgungsbeschainigu
CDD Remplace
Pacsepo Prof

nel Collaborateur Meni  Datos personales

Aftestation affiiation mutuele
ATTESTATIONEMPLOI
ATTESTATIONSALAIRE
€D Accroissement activité

Descripcion

COi type

il de dénlacement niofessinnnel

FILTRAR LOS empleados

_ Apeliido [1/203]
= Kelio Demonstration ABEY

ADADO

ADDA

ANDIVEAU

APELLIDOS

ARIAL
ARNAULT
AROLDE

ARROSSI

Formato del documenta modelo

Solicitar la firma de los listado:

MY COMPANY
Baulevard du Savoir - CS 411 - 75002 Paris
Tél: 01 4145 55 00 - Fax : 01 41 45 55 03

£0EX

CERTIFICADO DE EMPLEADOR

Cholet, el 12 de septiembre de 2022

Yo, el abajo firmante, Fabrice CLENET, actuando como
gerente, certifico que Sefior LANDA Serge cuyo nimero de
seguro social es 1 74 889 566 985, estd empleado en
nuestra empresa desde el 01/01/2008.

Un saludo,

Fabrice CLENET
Responsable de los RRHH

Firma electronica

(CF Pagina siguiente)

Hemamsentas  Visuabizacion  Acercade  Ayuda

Cancelar

ore

Tormaciones

Commerce

Charcuterie Tradtionnete
Sacteur A

Comptabilité

Commerce

Commerce

Passannéne

Sectewr B

Achats
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Exportacion de datos de empleados

Haga exportaciones de Excel® en
formato XLSX o CSV para recuperar
los datos de sus empleados o
integrarlos en una herramienta de
terceros.

Seleccione los datos que desee
(incluidas las tablas de histoéricos),
personalice los titulos y el orden de
las columnas y obtenga un archivo
exportado con un solo clic.

Disponible desde Kelio HR

Seleccion de campos

histo

Campos disponibles
= Carrera
= Clasificacion
« Categoria de personal
« Historico
Historico Categoria de personal
Histérico Fecha de comienzo de categoria de person:
« Clasificacion profesional
= Historico
Historico Categoria profesional
Historico Coeficiente
Historico Cualificacion
Historico Estatuto profesional
Historico Fecha comienzo clasificacion
Historico indice
Historico Nivel

Histaricn Posicinn

»
«

Campos seleccionados
Historico Fecha comienzo clasificacion (Carrera = Clasificacion)
Historico Cualificacion (Carrera = Clasificacion)
Histérico Nivel (Carrera = Clasificacion)

~Vaidor [ Cancelar |

Kelio




Novedades
GTA
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Tiempos &
Actividades
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Fichaje en 1 clic

iFiche o sefale su presencia
directamente desde tu portal!

Ya no necesita acceder al fichador
virtual para indicar su presencia,
todo se hace desde la vineta del
portal de su PC o Smartphone.

iLa Ultima presencia efectuada se
muestra directamente en la vineta!

Presencia Acceder a la aplicacion completa >

14:28

\~

Ultimo fichaje a las 14:27 (entrada)

Kelio
26



Planificacion
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Modificacion colectiva de un dia festivo

ON _Jralk - N | A

Semana 20 [15-21 Mayo 2023]

P
Indigue si un dia festivo se trabaja O R A T L mmmmMI

- Jornada Jornada Jo'nada Jornada J:'nada
0 no para varios empleados en un v e e eae paznlons 2
solo clic desde el mddulo de v OUERAGA. kD comercw. 7/
. -7 s 07:00/12:00 | 07:
Planificacion.
- Jornada Jornada |
v QUERO PE.. ANDRES MECANIZACION rnntioton e oo
Modificar masivamente el dia festivo
+ QUISPE CH... WILFREDO PRODUCCION Volver al programa por defecto B cristoine
Z Modificar masivamente los periodos de trabajo - 13:00/16:00
. Consultar los programas tipo "”“m" o
v RAMBANT.. ORIOL PRODUCCION Crear un programa tipo }| 07:00/12:00
- )| 13:00/16:00
Enviar un mensaje de notificacion » M6
v RAMOS CA... Antonio COMERCIAL ,7.0;""'“; Jomada | 07:C Crear una solicitud de temporales R ;g'“adfo
| 13:00/16:00 Validar hasta 17/05/2023
- J unu-ano
v RANGELS.. JUAN PRODUCCION EIE—_ 07:( Copiar CIRL+C B
00| 07:00/12:00 | 13:C &, - CTRL= )| 07:00/12:00
13:00/16:00 | 13:00/16:00 kool )| 13:00/16:00 |
B PRE |® PRE Recalcular »[|® PRE
a1k A Jornada Jornada | 07:0e;scvew
v RAYA GALAN JUANA ADMINISTRACI 07:00/12:00 | 07:00/12:00 | 13:00/26:00 | |
| 13:00/16:00 | 13:00/16:00 :
. MO4-EURO . MO4-EURO|
v RENATO U.. IVAN PRODUCCION 07:00/12:00 | 07:00/12:00
13:00/16:00 | 13:00/16:00 | |
@ M1-UNI6S | @ M1-UNI6S @ M1-UNI68 | @ M1-UNIGS | @ M1 -UNIS8 I
RODRIGUE... RAUL MECANIZACION Jomnada | Jornada Jornada Jornada Jornada
» Y 2 07:00/12:00 | 07:00/12:( 12:00 | 07:00/12:00
| 13:00/16:00 | 13:00/16:00 13:00/16:00 o 113:00/16:00 | 13:00/16:00 |

Kelio



Espacio personal
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Solicitudes de ausencia

iEl  formulario de solicitud de
ausencia tiene un nuevo aspecto!

La pantalla para solicitar ausencias
ha sido redisenada para mejorar la
legibilidad de los saldos de
ausencias gracias a uha nueva
visualizacion en la parte derecha de
la pantalla.

La eleccion del motivo de ausencia
se realiza en la parte central
mediante un menu desplegable que
lista todos los motivos autorizados
estén o no asociados a un saldo.

I: Kelio Demonstrationv]

~ Solicitud de creacion de ausencia

Motivo de la ausencia/misién

Modo de introduccidn de la
ausencia/mision

Fecha de inicio
Fecha de fin

Comentario del solicitante

Doc. adjunto

I: GARCIA Pablo (00000502)

O

|@ Formacién

For

V|

I: Fecha afecha

|

(2122023 | (5
(@203 | &

& Ningun documenio asociado

Saldo previsional del ejercicio *
® En curso O Siguiente

Recuperacion
3:32 (H)

Bolsa de Hora:

o 31052024
Vacaciones
aaaaaaaaaaa 17 (D)
A 3052024
0 (D)
= N1 PR

* Ei zaldo previzional mozirsdo foms en cuents laz
=alicitudes en espers de validacidn en el futurs
Ei zaido agotado ests en negrifa

I
i
I
.

Kelio
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Solicitudes de teletrabajo

iGestione mejor el teletrabajo

gracias a un nuevo saldo!

Ahora es posible asociar un saldo
de teletrabajo a un motivo de
teletrabajo para indicar cuanto le
queda.

Dependiendo de su configuracion,
se puede aplicar un control vy
bloquear la solicitud si el saldo no
es suficiente.

~Solicitud de creacion de teletrabajo

Motivo de Teletrabajo IQ Teletrabajo a solicitud TAS V)

(2211172023 | B&J

Fecha de inicio (@ Al comienzo de jornada () En mitad de jornada

Fecha de fin (_) En mitad de jornada @ A fin de jornada

(2211172023 | B

El teletrabajo se efectia sobre la jornada completa

Comentario del solicitante

Saldo previsional del ejercicio *
®En curso O Siguiente

@ Teletrabajo a solicitud
15 (D)

Saldo teletrabajo 4 sz

* £l zaldo previsional mosirado foma en cuents las
=olicitudes en espera de validacidn en ef futuro.
Ei zaldo sgofado st en negrifs.

Kelio
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Validacion automatica de las solicitudes de ausencias

iAhorre tiempo en el tratamiento de

ciertas solicitudes de ausencia
pendientes de validacion!

Una nueva funcidon automatica
permite ahora validar
automaticamente una solicitud de
ausencia que tenga las siguientes
caracteristicas:

La fecha de comienzo esta en el
pasado

La fecha de comienzo esta dentro
de los proximos X dias.

Ha permanecido sin respuesta
durante X dias.

-Ficha de ausencia

Motive de la ausencia/mision

Modo de introduccion de la ausencia/mision
Fecha de inicio

Fecha de fin

Comentario

Doc. adjunto

For - Formacién
Fecha a fecha
26/10/2023
26/10/2023

25/10/2023 10:22 GARCIA Pablo  Creacidn

25/10/2023 10:23 SISTEMA Validacion

Kelio
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Anuarios

Anuario de personas
iMantenga el contacto con sus colaboradores!

Kelio alimenta automaticamente este anuario con
cada nueva llegada.

Posibilidad de afhadir contactos a «Favoritos», filtrar
= @ oroinpa Kelio (por empleo, departamento, funcion, etc.) y enviar
un e-mail a uno o mas colaboradores.

@D o 60 w0 D 7

Anuario de numeros utiles
. Configure tipos de numeros utiles (proveedores, filiales,
4 contratistas, etc.).
@ Registre sus datos de contacto (numero de teléfono,
g direccion postal, sitio web, etc.).
@

Comparta esta informacion para encontrar rapidamente
un taxi, contactar con la agencia de viajes o llamar a
una agencia comercial, entre otros.

iLlame directamente a sus contactos desde su teléfono!

Disponible desde Kelio HR

Kelio



Vineta de aniversario

¢Es su cumpleanos o aniversario de antigiedad o el de un(a)
companero(a)? iKelio se lo recordara!

iConfigure 2 vifietas parametrizables y envie felicitaciones a sus
colaboradores para celebrar juntos estas fechas senaladas!

iEvite olvidos y fomente la cordialidad en sus equipos!

Disponible desde Kelio (excepto con el control de acceso en solitario)

Cumpleaios def'dia o

DDDD v

Ed
Anderson Oliver
Compraa
i /
26 anos @
i - © [

 Bjorklurd Kim \ - ¥

Contabilidad y
28 afos

Duprez Lion@i § - o0
Taller ‘ i
26 aﬁo‘s . v

- —

Garcia Pablo s ®
Congabilidad

39 afos ® / /

‘Jones Samantha -

Igformacion de ges#bn L
53 afios - | o $

. T

Kelio



Nuevas pantallas disponibles para movi

= @ Kelio = @ Kelio
< Seleccion del Directorio < Portal
o —o Afio 2022. Todas las anomalias/alertas. - = —o—
Ningutn filtro e Todos los estados ‘ Todos los estados. Afio 2023 =
[] Buscar O) [] Buscar @) Buscar @)
0 e Hotel Ylien Contador Dia Teletrabajado Period... Rellenar la ficha empleado
Alojamiento LATOUR Liliane GARCIA Pablo
D 31/08/2022 /i\‘ &
| m Eesttaurantte La Casa Aftratar Aftratar
estaurante
A terminar antes del 13/02/2023 13.55
- N Tiempo de trabajo sobre 7 dias co...
0 _I'I_'am Fra[rimlsco PERDRIX Tais Asignar el vehiculo
ransporte [] 3082022 AN GARCIA Pablo
Atratar
| @ Centro Médico -
No information
e . Terminada desde el 13/02/2023 14:35
PERDRIX Tais
Sala Azul ili &
[l 0 Sala de reunion |:| 31/08/2022 /i\ (F;:(;gtl:r:lz)lordenador y un teléfono
Atratar avlo
[l o #rearr?spl(l)ir;o de Madrid Asignada &
P jliempojd=iirabaoldianolscheepast A terminar antes del 16/01/2023 13:55
CHENE Steve
|:| 31/08/2022 /;\
Atratar

Tiempo de trabajo sobre 7 dias co...
DION Eve

|:| 31/08/2022 A

Mis tareas a tratar

Anuario Anomalias/Alertas (proceso de RRHH)

Kelio



Cambio de nombres

o,
o

Los perfiles de derechos Operador pasan a ser Gestor. Los operadores de

Planificacion y Espacio personal pasan a llamarse Managers.

La pestana Organigrama de la ficha de empleado pasa a Illamarse

Vinculacion.

El médulo Instalacion recupera el aspecto y la tecnologia del resto de los

moddulos (GTA, Parametrizacion, Core RH, Control de acceso, etc.) y pasa a

Q@

llamarse Configuracion.

Kelio



Nuevo modulo de configuracion

Configuracion del software

g — ( Al sustituirse el moddulo Instalaciéon, la
LS configuracioén del software permite
’ especificar las sedes de trabajo, las opciones

de software, las funciones automaticas, etc.

E]
G_:IJ Arqu
Tarij

Nugvo TS0

Configuracion del hardware

La configuracion del hardware presenta una

- arquitectura grafica completamente nueva

de los equipos asociados a su Kelio. Su

[ adicién se ha simplificado y optimizado. De

un solo vistazo, podra consultar sus lectores,
terminales y concentradores instalados.

Kelio



Terminal Kelio Xtrem - BLE/NFC

iYa es posible fichar con un smartphone en el 10:54

19/0312021

terminal Kelio Xtrem!

También puede beneficiarse de una tarjeta digital
y utilizar su teléfono para fichar una entrada o

activar la apertura de un acceso.

Kelio



NUESTROS SERVICIOS

Keli©)

GLOBAL WORK-LIFE SOLUTIONS

Auditorl'a y soporte de proyectos
iormacién en las soluciones Kelio
Eontrol de calidad

Kelio y RGPD

Software en modo SaaS

C/ Caidos de la Division Azul, n.° 1
Oficina 3 28016 Madrid
www.kelio.es

REF. 650F85 K3


http://www.kelio.com/
https://www.bodet.es/servicios.html
http://www.kelio.es/



